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ADJOINT(E) AU DIRECTEUR DIOCESAIN DE L’ENSEIGNEMENT CATHOLIQUE DU VAR 
Contrat à durée indéterminée – Poste à pourvoir à la rentrée 2022 

12/2021 
 Préalable : nécessité d’adhérer au projet pastoral de l’Enseignement catholique. 
 
 Descriptif général : Appui & soutien auprès du Directeur diocésain de l’Enseignement catholique 
(DDEC) du diocèse de Fréjus-Toulon, au sein d’un service de 8 personnes, poste concerné compris. 
En charge des 1er et 2nd degrés. 
 
 Missions principales 

1. Lien & coordination avec les Chefs d’établissement et les équipes des établissements 
catholiques sous tutelles diocésaine ou congréganistes 

2. Coordination et animation des réunions de Chefs d’établissement des 1er & 2nd degrés 
3. Conception, coordination et suivi des démarches liées à la formation en 1er & 2nd degrés 
4. Force de proposition pour des actions, des projets et des démarches pour la mise en œuvre 

du projet diocésain de l’Enseignement catholique 

 Mise en œuvre et soutien des démarches et actions de l’Enseignement catholique du Var 

 Mise en œuvre et suivi administratif des différents projets et actions 
5. Supervision de la démarche Ecole inclusive en lien avec la Coordinatrice.  

 

 Délégations et représentations :  
o Auprès de la DSDEN et des IEN 
o Auprès des services de santé départementaux ou régionaux (DSDEN, ARS & CPAM) 
o Délégation ponctuelle du Directeur diocésain pour participer aux réunions avec les 

autorités administratives et préfectorales 
 

 En charge directe du 1er degré : 
o Supervision du travail effectué au niveau du secrétariat lors du mouvement de 

l’emploi - Peut présider les CDE par délégation du Directeur diocésain 
o Supervision du travail effectué au niveau du secrétariat pour les suppléances du 1er 

degré 
o Suivi et accompagnement des suppléants et des nouveaux enseignants titulaires ou 

non ; lien avec l’ISFEC 
 

 Participation aux : 
o Conseil de tutelle diocésaine 
o CTPF, CTRFI, CGOS 
o Réunions régionales des Adjoints des DDEC de la région académique 
o Conseil de direction de la DDEC 

 

 Lien et coordination avec les autres services de la Direction diocésaine de l’Enseignement 
catholique : Administratifs (secrétariat, intendance et comptabilité)  / Ecole inclusive / EARS 
/ Psychologie / Pastorale 

  

http://www.ec83.com/


 

Adjoint au DD - Fiche de poste 12.2021 Déf - 2/2 

Les Jardins du Roy - 14 Rue Chalucet - 83000 TOULON -  Tél. 04 94 22 66 33- Fax 04 94 91 73 65 

Courriel : ddec@ec83.com  – Site internet : www.ec83.com  

 Qualités attendues : 

 Loyauté 

 Franchise 

 Dynamisme 

 Réactivité 

 Proactivité 

 Disponibilité 
 
 Profil recherché : 

 Adjoint(e) ou Chargé(e) de mission en DDEC 

 Chef d’établissement 1er ou 2nd Degré avec un minimum de 5 ans d’expérience 


 Rattachement hiérarchique : Directeur diocésain de l’Enseignement catholique du Var 
 
 Quotité horaire : Temps plein – Statut cadre 
 
 Congés payés et Rémunération : selon Convention collective EPNL ou statut de Chargé de 
mission suivant le profil et l’expérience 
 
 Avantages : 13ème mois, tickets restaurants 
 
 Localisation : DDEC, Les Jardins du Roy, 14 rue Chalucet 83000 Toulon 
 

Date limite de candidature : 28/02/2022 - Merci d’adresser votre candidature (CV & Lettre de 
motivation) à l’intention du Directeur diocésain à l’adresse suivante : recrutement@ec83.com 
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