
Offre d’emploi 

L’Institution sainte Marthe à Draguignan recherche pour janvier 2023 un(e) comptable. 

La période de tuilage aménageable pourra s’effectuer dès le mois de mai 2022. 

 

Sous la responsabilité du chef d’établissement coordonnateur : 

Missions principales : 

 Assure des fonctions de comptabilité générale 

 Assure des fonctions de comptabilité auprès des familles, de la restauration, des fournisseurs 

et achats.  

 Assure une fonction financière 

 S’occupe de l’état préparatoire des paies à l’expert-comptable et vérifie 

 Occupe une fonction de gestion administrative et juridique auprès du personnel 

 Gère les contrats et assure leurs suivis 

 Est en relation directe avec le cabinet d’expertise comptable 

Missions complémentaires : 

 Travaille en lien étroit avec le secrétariat, les chefs d’établissements et l’organisme de 

gestion 

 Est amené(e) à suppléer l’indisponibilité de la Direction sur son champ de compétences 

 Est en capacité de prendre en charge les relations avec l’ensemble des partenaires  

 Assume la responsabilité de l’action et des résultats de son champ de compétences 

 

Compétences : 

 Maîtrise bureautique (pack office)  

 Connaissances de logiciels métier (dont Charlemagne) 

 Solide expérience souhaitée à ce poste (ou similaire) et dans le monde de l’enseignement 

 Aptitude pour le travail en équipe 

 

Rémunération en fonction du niveau de compétences 

 

Les candidatures sont à communiquer à l’attention de Monsieur DA SILVA Christophe : 

contact@sainte-marthe-draguignan.com 


