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1 PREAMBULE

1.1 NAVIGATEURS OPERATIONNELS

L’application AngeRH https://www.angerh.fr est optimisée pour les navigateurs suivants :

Firefox : Visitez http://mozilla.org/firefox sur n'importe quel navigateur (p. ex. Safari
d'Apple). Il détectera alors automatiquement la plate-forme et la langue de votre
ordinateur, et vous recommandera la (les) version(s) de Firefox qui vous convienne(nt) le
mieux

Google Chrome :

’ Pour PC, visitez le site suivant : https://www.google.fr/chrome/browser/desktop/
Pour Mac, visitez le site suivant https://www.google.fr/chrome/browser/desktop/#

Edge :

Visitez le site suivant : https://www.microsoft.com/fr-fr/windows/microsoft-edge

1.2 LEGENDE

*  Une fleche bleue indique une action a effectuer

======= Une fleche rouge indique une saisie d’informations 3 effectuer
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2 GESTION DE VOTRE IDENTIFIANT / MOT DE PASSE

2.1 GESTION DE VOTRE IDENTIFIANT

Si vous avez perdu votre identifiant, ou si vous ne
ACCES PRIVE le connaissez pas, rendez-vous sur I.e portail
Gabriel : https://www.ec-gabriel.fr
Puis cliquez sur le lien :
Identifiant oublie 7 um mm v o o o o o e [Identifiant oublié].

| . T kit

—_ SE COMMNECTER
Mot de passe oublié 7

Vgu_s_aJ.Lez étre redirigé vers le portail Gabriel.
|dentifiant oublié ——m==="""""TDans la fenétre qui s'affiche, renseignez votre
adresse de messagerie électronique. Il s’agit de
£ mail - == m votre adresse mentionnée dans la fiche

*- Champs obligatoires enseignant d’Ange 1D ou d’AngeRH.

Si cette adresse n’est pas reconnue, nous vous
invitons a contacter votre service diocésain au
moyen du formulaire accessible, en cliquant sur
le bouton Contact (voir ci-dessous)

Un message dont I'expéditeur est : gabriel @enseignement-catholique.fr.fr et 'objet « Gabriel / Identifiant oublié» vous
sera alors envoyé.

Ce message contient votre identifiant.

Dans le cas ou le message ne s’afficherait pas dans le dossier [Boite de réception] de votre logiciel de messagerie, pensez
a consulter votre dossier « Courrier indésirable » ou « SPAM ».

Si vous ne vous souvenez plus ou si vous ne connaissez pas

Identifiant oublié I'adresse de messagerie renseignée, cliquez sur le lien
L'email mentionné n'existe pas. Veuillez contacter l'adminisirateur du site en __LCQﬂtEC_t] La fenétre suivante s’affiche. Renseignez une
remplissant le formulaire de contact accessible surla page de contact. . . . .
C==m= adresse de messagerie valide, remplissez le formulaire en
Erai - [manmel@domanne i précisant vos coordonnées (Nom, Prénom, le code RNE de

(--H—'l votre établissement, puis cliquez sur le bouton [Envoyer].

*: Champs obligatoires SAed bl it bttt (| sl bttt Gt mcelielbedd funtef &
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ENSEIGNEMENT CATHOLIOUE

2.1 GESTION DE VOTRE MOT DE PASSE

Si vous avez perdu votre mot de passe, ou
ACCES PRIVE gue vous ne le connaissez pas, rendez-vous
sur le portail Gabriel : https://www.ec-
gabriel.fr, puis cliquez sur le lien :

Identifiant oublié 7

llot de passe oublié ?

s

JMot de passe oubli¢].

P mppmpmpm——

== Vous allez étre redirigé vers une nouvelle

—————

Mot de passe oublié ____,_——’ page du portail Gabriel. Dans la fenétre qui
- o .7 s’affiche, renseignez votre adresse de
E-mail * - &= messagerie électronique. Il s’agit de votre

* Champs obligatoires . , .
i adresse mentionnée dans la fiche

enseignant d’Ange 1D ou d’AngeRH. Si
cette adresse n’est pas reconnue, nous
vous invitons a contacter le service

Bonjour, ) , K
diocésain.

Vous avez demandé a rémitialiser votre mot de passe. (51 vous n'étes pas a l'origine de
cette demande, merci d'ignorer cet email )
Par mesure de sécurité, nous n'envoyons pas de mots de passe par email. Vous devez , -
créer un nouveaw mot de passe pour votre compte GABRIEL. Un message dont | expedlteur est:
Pour créer un nouveau mot de passe, cliquez sur le lien ci-dessous. Vous serez redingé — _ . ’ . .
directement sur la page de création de votre nouveau mot de passe. —__————— ContaCt@ec gabrle"fr et l Objet « Gab"el /
= Créer un nouveau mot de passe ____——’»" Nouveau mot de passe» vous sera alors

— .
Cordialement, é - w2 enVOye.

L'é GABRIEL . .
e Ce message contient un lien vous

permettant d’initialiser votre mot de
passe. Ce lien est valable 48 heures. Au-
dela de cette période, vous devrez a
nouveau effectuer le processus de
génération du mot de passe.

Dans le cas ou le message ne s’afficherait pas dans le dossier [Boite de réception] de votre logiciel de messagerie, pensez a consulter
votre dossier « Courrier indésirable » ou « SPAM ».

-~ Saisissez votre nouveau mot de passe, puis
-

Création d'un nouveau mot de passe_.=1"_- confirmez la saisie dans le champ
,a” ’4’ [Vérification].

- P2 .. .
Nouvesu mot de passe * (1) | &~ g Le mot de passe que vous choisirez doit
- 4 inc -
Confirmation du nouveau mot de ,’ posseder aumoins :
passe”: & e 8 caractéres,
(1) : Le mot de passe_que vous_ choisirez doit po_sséder au main_s 8 caractéres e une minuscule,
et comprendre au moins une minuscule, une majuscule et un chiffre.
* - Champs obligatoires * UNE MAJUSCULE,

e un chiffre,

Gmmmnnnns) e Uncaractére: *#5- _

Exemple : Du p#98652$

—— e —— -

Cliguez sur le bouton : [Envoyer].
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ENSEIGNEMENT CATHOLIOUE

3 VOUS ETES SUPPLEANT

Vous devez vous identifier au moyen de vos identifiants Gabriel (Cf. § 2 Gestion de votre identifiant / mot de passe —
Page : 4).

3.1 ACCUEIL

Deés la connexion effectuée, vous disposez d’un tableau de bord concernant votre profil qui indique les suppléances
a venir, les suppléances en attente de confirmation, vos disponibilités (I’historique de vos suppléances antérieures
ne peut pas étre récupéré).

Accueil i. _______________________ - ———— Nombre de suppléances a venir
I ou planifiées.
1 _—
Aucune suppléance a I Aucune suppléance en < 1
venir ou prévue I attente de confirmation I ,
1 1 Nombre de suppléances en
( ______ e .l - - —————
attente de validation par le
suppléant.
MES INFORMATIONS PERSONNELLES MES DISPONIBILITES ACTUELLES
Ge——p— Vos Disponibilités
1
Decton focésain d Hice @ oo L__ _ _Modifier vos disponibilités
. €——mmmmm— =
e D i
1 Informations vous concernant

> Afficher le profil complet ” ™ U o -

T T e s s e = s e = — — Modifier votre fiche personnelle

m——— Messages

> Consulter la messagerie - "= T
MES DERNIERES DISCUSSIONS

3.2 MA FICHE PERSONNELLE

A partir du menu de navigation gauche : > MA FICHE PERSONNELLE
2 onglets composent cette partie : \
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3.2.1Informations personnelles

-
COORDONNEES INFORMATIONS SUPPLEANT , |7
Adresse -_ -— - Date de création 26/03/2014 Grade magre auxiliaire catégorie | (CDD) (2D) w L‘
- Date de modification 11/04/2018 Mioyet s boomuiaa, ® Ou@ Non ENSEGNEMENT CATHOUGUE
Code postal -— Stuation famiisle A préciser Précisez (plusieurs choix possibles)
Commune non renseigné Flindéfni @) Automobile
L B ] i Wes @i Accueil
Télkphone mobie DDEC de rattachement [@] Train
- o Saar dorigne - Ma fiche personnelle
Date de préaccord - -
Mes disponibilites
Date daccord NN
Mes suppleances
Vous pouvez modifier votre téléphone
COORDONNEES _ fixe et portable,
,/r votre adresse de mess;‘zgerie,
’, -
-
Adresse — - ,/’ ’¢’
/, ;”
. -
Code postal (G700 o0 PR
P PR
s PR
. »
Commune non renseigny” e
L 2
P PR
Tékphone fixe I +330 M 41
P ’
Téuphone mobie +33 .7
-
Courriel _~»
&
minmeldidd. fr

Date de création 26/03/2014

Date de modification  13/03/2018
Situation familiale A préciser
Ancienneté 2011
DDEC de rattachement 06
Saar d'origine  Hon renseigne
Date de préaccord 18/06/1940

Date d'accord  18/06/1940

-
Enregistrer les modifications

Grade maitre auxiliaire catégorie Il cycle court (COD &

Koyen de locomotion : @ OuiF Non

_ = ainsi que vos moyens de locomotion.

Précisez (plusieurs choix possibles)
-
-
-

[Tl ingéfini [¥] Automobile ——
Hows  Fluéro Pour enregistrer vos modifications,
B e cliqguez sur [Enregistrer les
.= modifications]
f""
-
’f
-
-
¢¢
‘f

PN [N

Si vous constatez une erreur (que vous
< ne pouvez pas corriger), vous disposez
~.

» Demande de modification

"~<._dun bouton [Demande de
modification] qui vous permet de
préciser les informations qui sont a
corriger.
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MODIFIER MES INFORMATIONS

Woire stuaticn ne sambie pas coMects oy Ne VOUS semble pas & pur ?
Wiaus peuves modfer ies nfarmatens erionkey codestus Ces deeniboes sarenl envendes A vore gestesnaie posr vakdaiion

COORDONNEES

ddrense Code postal Commure

Une nouvelle fenétre s’affiche, saisissez
les corrections, puis cliquez sur [Envoyer
les modifications]

Votre demande de modification sera
transmise aux services gestionnaires

INFORMATIONS SUPPLEANT diOCésainS
Daée de création Ancienness Degré Daie de pré-accond :
1sm2018 2-E!| - 12081940 ,,
Dinie de modieaiion DOSC e ralinchaemest Sanr dorigng Duie Facesrd ,r
13ganE Dreston Scohsars de hoe - 1E0E1040 ,’
7’
7
7
,/
I
3.2.2 Informations professionnelles
_—==Indiquez si vous étes titulaire d’un CDI
-
PRECISION DE SITUATION _—______— ou d’une APE.
= Titulaire @ Catégorie _———‘—
" d'un "~ APE Y
col
ZONE D'INTERVENTION Vous pouvez également indiquer votre
05 - HTES-ALPES - 5 périmetre géographique d’interven-
83- VAR . . . ,
e 7 ﬁu tion. Pour ajouter un département,
06 - ALPES-HIAR - & cliquez sur [Ajouter un département
€3 Auter un dzpartement supplémentaie Sm——— supplémentaire], puis sélectionner un
L} ’ .
e nouveau département dans la liste
—
déroulante. Pour supprimer un
département, cliquez sur [IicGne
Corbeille.

DEGRES

Enseignement 1er degré €=~

Enseignement Z2nd degré

MATIERES

Histoire et géographie
TITRES ET DIPLOMES

DIPLOME DE NIVEAU BAC + 4 (MASTER 1)

Enregistrer les modifications

,/

Demande de modification

4

4

’

4

Degrés : permet de spécifier le degré
d’enseignement (aprés validation des
diplémes par les services diocésains,
sinon risque de recrutement sans
validation, donc sans paiement).

Si vous constatez une erreur (que vous
ne pouvez pas corriger), vous disposez
d’un bouton [Demande de
snodification] qui vous permet de

,7 préciser les informations qui sont a
corriger.
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ENSEIGNEMENT CATHOLIOUE

Une nouvelle fenétre s’affiche, saisissez
les corrections, puis cliquez sur [Envoyer

MODIFIER MES INFORMATIONS

Votre situation ne semble pas correcte ou ne vous semble pas  jour ? r .
Voous pouvez modifier les informations erronées ci-dessous. Ces derniéres seront envoyées & votre gestionnaire pour validation. Ies mod |f|cat| OnS]

Votre demande de modification sera
» transmise aux services gestionnaires

MATIERES SUPPLEMENTAIRES EVOLUTION DE CARRIERE

[ Discipline.. v | Matiére Y| Année scolaire Intitulé de la formation

Aucune formation rouvée ,7 diocésains.
’
o~

‘COMMENTAIRE (FACULTATIF) ,’
7

'l

TITRES ET DIPLOMES 04
4
Intitulé Discipline P4
e
| Dipiéme de niveaut v | ,’ v
’
7 . ’
P2 > Ajouter un diplome

4
'
£
Envoyer les modifications

3.3 MES DISPONIBILITES

A partir du menu de navigation gauche : > MES DISPONIBILITES

===== \/os disponibilités sont affichées

— ,
TR en haut de I'écran.
SITUATION ACTUELLE &= Demidre mise-&-jour statut : 220022018
T e e e T ey
@ Disponible s s 05-83-13-06 s

> Mettre jour les informations complémentaires.

Vous pouvez indiquer vos
indisponibilités.

—————

INDIQUEZ VOS INDISPONIBILITES —___—‘—'

du & au =}

Chaque  Samedi - Ajouter une autre journée pour la méme période

Jeserai: ()Disponible (7)ndisponible ()Partislement disponible

> Enregistrer

Réf. du document Auteur Version Date Etat Pagination
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ENSEIGNEMENT CATHOLIGUE

3.3.1Ajouter une disponibilité

Pour déclarer une indisponibilité, cliquez

du 2au B o , .
I e m——— dans le champ date de début, un calendrier
on MAr{ Veullez compléter ce champ. | AVFil 2018 0 s’affiche, sélectionnez une date de début et
L M M ] v 5 D L M M 3 v 5 D une date de fln
Je: 1
2 3 4 5 6 7 8
1z FalbE el bE Folliolbia fazl iz faal Fas Sélectionnez une date de début et une date
19|/ 20| 21| 22|| 23| 24| 25| | 16/ 17| 18| 19| 20 21| 22 de fin au moyen du calendrier.
26| 27|| 28| 29| 30| 31 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29

30 - e s -
Précisez la périodicité d’absence en utilisant

la liste déroulante.
Chague A préciser || 3 ___———"'_
——

Samedi e

-
8 e
Je serai:| A préciser \Ind (

Mardi !!

Mercredi
Jeudi
Vendredi

Puis, indiquez si vous étes disponible,

Jeserai: (O)Disponible (Dindisponible (@ Partiellement disponible indisponible ou partiellement indisponible.
- . . .

==="""Dans ce dernier Cas, vous pouvez saisir un

DiFrecisss fes horais pendant lesausk vous &es rdsponibe 4——F . ) .
commentaire. Enregistrez votre saisie.
Dans cet exemple, le suppléant est
indisponible chaque mardi, du 20 mars au 17
CALENDRIER DES DISPONIBILITES A VENIR avriI.
4] mars 2018 avril 2018 [ ]

L MM ] v 5 D L mmMm 1 VvV § D

EEREEE -
EEEEE - ENEEER -

EEDEEE - EEEEEE -
EEEEEE EREEEBEER -

. Disponible Partielement disponible . Indispanible

3.4 MES SUPPLEANCES

En préambule, I'historique de vos suppléances antérieures n’étant pas récupérable, vous devez impérativement
télécharger un CV les faisant apparaitre afin d’informer les éventuels recruteurs de votre expérience.

A l'issue de la connexion dans AngeRH, sur la page d’accueil votre « tableau de bord » s’affiche, indiquant les
suppléances en attente de validation de votre part, et les suppléances a venir.
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i Pour consulter le dossier de suppléance, cliquez sur [Afficher].
Accuell
“
—‘—’
-
—”——
-
Suppléance(s) en ,—“
attente de validation _,—”
—’————
—‘—’
—’
‘F —‘

Pour accepter la suppléance,

FICHE DETAIL DE SUPPLEANCE & ivi - i . . . .
Numéro de suivi : DDEC85-5135 cliquez sur [Je suis disponible],
INFORMATIONS ETABLISSEMENT Autiliser lors de vos échanges avec |a DDEC ou |e chef d'établissement

-
i , -’
Type d'établissement College stat“t ahsence . . - -
Hom de 'établissement PRE-SELECTION - P
Ie 05104118 & 17:06 ”
Code Rne

Commune

Veuillez valider votre disponil

Chef d'établissement > JE SUIS DISPONIBLE

Un message vous demande de

confirmer votre acceptation.
Des la validation, le chef
Confirmation d’établissement  et/ou les

services  diocésains  seront
Etes-vous sir de vouloir accepter cette suppléance 7 informés.

A partir du menu de navigation,
Mes suppléances, s’affichent :

Mes suppléances
SUPPLEANCES EN COURS ET FUTURES
Amee scolie Type detalissement Reinialiser
.
Commune it o suppléance Les su ppleances en cours et
o epissement O Suppiéances) ivscts) futures

20172018 | 06117 | 310818 | 0010082 SAME | clg | BOURGENERESSE e ";“i"f“éﬂmﬁﬁ”
1-11 procadent [ suvant L'historique des suppléances (a
_compter du 1" avril 2019)
HISTORIQUE DES SUPPLEANCES ”’
2%

Année scolaire Type d'établissement Réinitialiser ”’ II est posslble de flltrer par
& année
’

Nom établissement ) Suppléance(s) refusée(s)
commune,
Année scolaires | Debut Fi“ cmeRnee| Nom étabs | Type étabg cmmunee‘ Vol. horaire hebdo. § Informations compiémentaires. ‘Eval étabhssement
Aucun résultat
Réf. du document Auteur Version Date Etat Pagination
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3.5 MA MESSAGERIE

A partir du menu de navigation gauche : > MA MESSAGERIE

Sugt

fiche dinformaton suppiéant(e

Olivier

&

"
IA‘:'
-
)ﬁ,‘gﬁgﬂ,’m [IEp——
ey SIS e comme non
RPN v comme non iy

Précédent n Suivant

Demande de modification des informations personnelles suppléant(e)

Avec

® De:

Date : 22 juin 2018 3 16:06.51

Bonjour

Le suppléant
adresse
codePostal
ville
anciennete

De:
Date - 19 juin 2018 & 15:48:42

souhaite modifier les informations suivantes

ddec : Direction aiocésaine de Lyon
saar - SAAR LYON - CAAC 69

A partir du menu de navigation, Mes
messages, s’affichent :

Les demandes de modification des
informations personnelles et
professionnelles

Les signalements d’erreur

Les messages envoyés par les services
diocésains ou les chefs d’établissements

En cliguant sur un sujet, le détail de la
conversation s’affiche.

Il est possible de répondre a un message.




